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Logga in | Sjalvservice

Heroma '(

Vanligen, logga in med dina inloggningsuppegifter

Heromakonto

Glomt ditt losenord?

Logga in med ditt vanliga anvandarnamn
och lésenord och klicka pa Logga in.

Har du glomt ditt I6senord klickar du pa
Glomt ditt I6senord? Da skickas ett nytt
|6senord till din mail.
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Oversiktssidan

Oversikt « =

Lon Ackar
Nista utbetalningsdatum: Oppet Skatt
Aktuell nettolén
Oktober Annan skpl forman
Okr (Lon saknas) Resekostnadsersattning
Din prelimindra nettoldn 200-tid (Farjerederiet)
Movember
Okr {Visa din 15n) Friskvard
Sjukwvard
Att gora
Mina pagdende drenden

Reserakningar

Arbetsforandringar

Franvaro(sjuk, vab)

Ledighetsansdkningar(Sem, komp, féraldraledighet, Minskad arbetstid)

Ovrig franvaro (utbildning, tjdnstledighet...)

0.00 kr

0.00

0.00

0.00 tim

3 000.00 kr

1 500.00 kr

Saldon

Aterstiende semesterdagar
Betalda semesterdagar
Obetalda semesterdagar

ATL-tid 0:00 Overtid 0:00
Kompsaldo 0:00

[# Editera oversikt

26.00

26

Mertid 0:00

@ ovis
O ovisa
© ovis
@ ovis
@ ovis
© ovis
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Oversiktssidan

Pa oversiktssidan kan du bland annat se din L6én, Saldon, Ackar och din Att gora lista.

Aktuell nettolon visar din senaste lIonespecifikation och Din preliminara nettolon raknar
fram din kommande 16n med allt som ar godkant fram till dagens datum. Klicka pa Visa
din IGn for att se den.

Under Saldon visas de saldon som ar aktuella for dig. Det kan till exempel vara
semesterdagar, flex- eller kompsaldo. Nar du klickar pa ett saldo kommer du vidare till
en mer detaljerad sida for valt saldo.

| infformationsrutan Ackar visas information kring dina totala utbetalade Ioneposter for
det aktuella aret, som till exempel I6n, skatt, ersattning och forman.

Att gora visa dina pagaende &renden och arbetsuppgifter grupperade under sina
respektive omraden i Heroma. Exempelvis franvaro, ledighet, arbetsférandring och
reserakningar.
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Editera oversikt

Pa oversiktssidan kan du Editera 6versikt. For att fa sidan som du vill
ha den klicka pa Editera oversikt. Du kan enkelt flytta, &ndra storlek,
lagga till eller ta bort (dolja) ett block som till exempel Lon.

Flytta ett block genom att klicka pa ikonen markerat med ett plus. Du
kan andra storlek genom att klicka pa mittenknappen och vill du délja
ett block klickar du pa soptunnan.

Nar du ar klar sparar du dina andringar genom att klicka pa Spara

Oversikt =
FLYTTBAR FLYTTBAR FLYTTBAR

Lon + 0 o Ackar + M@ Saldon +08
Nasta UthtaIHIHESdatum: Oppe': Skatt 0.00 kr Aterstiende semesterdagar 26.00
Aktuell nettoldn
Oktober Annan skpl forman 0.00 Betalda semesterdagar 26
Okr {Lon saknas) Resekostnadsersattning 0.00 Obetalda semesterdagar 0
Din prelimindra nettolon 200-tid (Farjerederiet) 0.00 tim
M ber ATL-tid 0:00 Overtid 0:00 Mertid 0:00
Okr [Wisa din 13n) Friskwvard 3 000.00 kr Ko|ﬂpsa|d00:0(}

Sjukvard 1500.00 kr
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Lediga jobb och Min kompetens

For att komma till Lediga jobb och Min kompetens klickar du pa Till

Sjalvservice langst upp | menyraden. Du omdirigeras till gamla
sjalvservice.

< Till Sjalvservice

Oversikt
Alktuella drenden, information och
nyheter

Arbetsuppgifter

Uppegifter enligt dina answvar

Min personal

Information om dina medarbetare Nyhetsbrev 20132
@ Nyheter i Heroma 2018.2

Arbetstider

Dina egna och medarbetarnas

Oversikt « =8 =

Personligt

Din personliga information
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Mina arbetstider

januari 2018

man

@ 07:00-

®07:00-

@ 07:00-

® 07:00-

®07:00-

®07:00-

16:00

16:00

16:00

16:00

16:00

16:00

01

08

29

tis
08:00 - 16:30
08:00 - 16:30
08:00 - 16:30
08:00 - 16:30
08:00 - 16:30

1 more

08:00 - 16:30

Mina arbetstider

ons

1 more

@ 03:00- 16:30

® 03:00- 16:30

® 03:00- 16:30

® 03:00- 16:30

@ 03:00- 16:30

® 03:00- 16:30

tors

03 1 more
® 13:00-21:00

10 1 more
® 13:00-21:00

17 1 more
® 13:00-21:00

24 1 more
® 13:00-21:00

31 1 more

® 13:00-21:00

1 more

® 13:00- 21:00

fre

04

1 more 05
9 07:00-15:00

11 1 more 12
© 07:00-15:00

18 1 more 19
® 07:00-15:00

25 1 more 26
©07:00-15:00

1 more

® 07:00-15:00

1 more

@ 07:00-15:00

Azenda

16r

Wecks

06

20

27

s0n

Minad

28
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Mina arbetstider

Langst ner pa oversiktssidan far du en snabb overblick dver ditt

arbetsschema. Du kan direkt fran denna sidan registrera till exempel

franvaro och arbetsforandringar.

Klickar du pa den dagen i kalendern det galler far du upp en meny

varifran du kan gora en registrering. LAs mer i manualen
Arendehantering.

Registrera

Start

2018-02-27

Arbetsforandring Franvaro Minskad arbetstid Reserakning Reseorder Reseforratning

ANSTALLDSBYTE ANSTALLDS BYTE ENKEL
ARBETE VID 100% FRANVARQ BER/PASSN
BYTE MED MEJ SJALV SCHEMAANDRING

OVERTID - NODFALL

Cancel
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Inloggad som

Du ser vem som ar inloggad langst upp till hdger pa oversiktssidan.
Nar du for muspekaren over ditt namn visas information om ID-
nummer samt avdelning.

<Till 5jalvservice 'd: Syste eckli D, L6 System (i > & Inloggad som Vera Carlsson +

Om du klickar pa ditt namn far du upp dina personliga installningar.

= |nloggad som Vera Gustavsson

— Byt anstallning
@ Andra sprak
& Min profil

= Installningar

% Logzaut
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Byt anstallning

Har du flera anstallningar inom Varnamo kommun har du flera ID-
nummer. Oppna upp rullistan under Vélj anstallning for att se dina
anstallningar.

Du kan vaxla mellan dina anstallningar/ID-nummer och aven
bestamma vilken anstallning som ska sattas som standard genom att
Kryssa | rutan Satt vald anstallning som standard.

Byt anstéallning « =

Ange anstéllning

WValj anstallning

Forskollarare Skogsglantan e

[] Satt vald anstallning som standard

Bl Byt anstallning
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Konto - Byt l6senord

Under Installningar byter du ocksa ditt Heroma lésenord. Valj Byt
|6senord under Konto. Skriv forst in ditt gamla I[6senord och darefter
anger du det nya losenordet. Det nya l6senordet bekraftar du en gang.
Klicka sedan pa knappen Byt [6senord for att spara din andring.

Konto « =
Anvandarkonto
= |nloggad som Vera Gustavsson

Gammalt losenord
— Byt anstallnin
= Yt & MNytt losenord
@ Andra sprak
I Min Der” Bekrafta losenord
% Installningar
% Logzaut
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Menyn

| menyraden till vanster pa 6versiktsbilden nar du de funktioner som du
har behdrighet till som medarbetare. For att komma at undermenyerna
klickar du pa pilen ned sa 6ppnas menyn.

Langst upp kan du s6ka i menyn. Du kan vélja att soka pa
menybenamning, valfri text eller sokord som ar kopplade till menyn du
vill komma till.

Oversikt
Aktuella drenden, information och
nyheter

Arbetsuppgifter

Uppgifter enligt dina ansvar

g Arbetstider
Dina egna och medarbetarnas

a Personligt
Din personliga information

Registrera

Min personal
Information om dina medarbetare

Arbetstider

Dina egna och medarbetarnas

Semester

Laneuppgifter

Personligt

Personuppgifter

Din personliga information
Personakt

Anstallningsuppgitter .o
Resor & Utlagg B VARNAMO
Reserdkningar och utlagg KOMMUN




Personligt

Under Personligt i menyn nar du din personliga information som namn,
adress, 16ne- och skatteuppgifter. Har ska du ocksa ange

anhoriguppgifter och barn genom att klicka pa fliken Anhériguppgifter
och vélja Ny eller Andra.

Under Personligt kan du ocksa registrera franvaro, arbetsférandring,
reserakning eller tillagg/avdrag.

& Personligt
Din personliga information

Registrera

Personuppgifter «~ =

A

Cemester Detaljer Anhoriguppgifter Franvaro Anstiliningsuppgifter Skatteuppgifter

Loneuppgifter
Personuppgifter

Personakt

Anstallningsuppgifter
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Skatteuppgifter

Dina skatteuppgifter lases in fran Skatteverket och uppdateras 1 gang
per manad i Heroma. Du behover inte [amna in nagon skattsedel eller
jJdmkningsbeslut.

Vill du lagga frivillig skatt, utdver ordinarie skatteavdrag, kontaktar du
din administrator for hjalp.

Personuppgifter + 2

Detaljer Anhoriguppgifter Franvaro Anstallningsuppgifter Skatteuppgifter
Tabell 3500 Frivillig skatt
Kolumn 1 Fom Tom Belopp Anteckning
Frivillig skatt 500,00 2016-01-01 Oppet 250
2018-05-15 Oppet 100
Bil modell
2018-05-30 2018-12-31 50 Mitest
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Meddelanden

ﬁ@ Meddelanden v

Meddelanden hittar du hdgst upp pa sidan. Den lilla siffran i hérnet pa
ikonen talar om hur manga oléasta meddelanden du har. Klickar du pa

Meddelanden visas de fem senaste olasta meddelandena i korthet.

Nar du klickar pa ett av meddelandena 6ppnas bilden Meddelanden

och samtliga meddelande visas som skickats till dig, men aven de som

du sjalv skickat. Klicka pa Nytt meddelande for att skicka ett
meddelande. Ett nytt fonster 6ppnas dar du kan soka och lagga till
mottagare. Satt en bock framfér namnet och klicka pa Lagg till
markerade.

Lagg till mottagare

Mottagare

5 10 20

Anvandarnamn

Sida 1 av 1 (0 rader) n
(WA Ligg till markerade

|
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Favoriter

Alla sidor som har en stjarna intill rubriken innebéar att du kan spara
denna sida som Favorit. Dessa sidor visas sedan hogst upp |
menyraden, som en genvag, sa att du enkelt kan 6ppna sidan.

Oversikt « |8 @

Under Installningar/Favoriter kan du andra ordning, byta namn eller ta
bort dina favoriter. Klicka pa pilarna upp och ner for att &ndra ordning,
byt namn i faltet Titel och klicka pa soptunnan for att ta bort.

Favoriter * B £ Instdliningar ~
Favoriter
Titel Url T
Drittsmeddelanden ~fAdministrator/AnnouncementPage 'S + n
Byt anstillning ~/5ettings/ChangeEmployment PO n
Favorites ST * @ n
Namndhantering ~/BoardManagement/Board/ PO n
Overview ~/Dashboard/Overview PR n .o
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