Anvisningar for

ars- och slutrakning

FOR GOD MAN, FORVALTARE OCH FORMYNDARE

Checklista vid arsrakning

Handlingar som ska bifogas till Overférmyndarkansliet GGVV

B Arsbesked for samtliga tillgangar

B Underlag for taxeringsvarde for fastighet

B Arsbesked skulder

B Samtliga kontoutdrag for hela perioden

B Kontoutdrag for dvriga sparkonton om handelser skett under redovisningsperioden
B Faktura for omsorgsavgift

B Arsbesked/kontrolluppgift fran Férsakringskassan/Pensionsmyndighet,
arbetsgivare med flera

B Beslut om bostadstillagg/bostadsbidrag
B Beslut om merkostnadsersattning avseende eventuellt arvode

B Underskrivna kvittenser vid hantering av kontanter som du har lamnat till personal,
huvudman eller annan.

B Kvitto eller faktura for storre ink6p samt specifikation for vilka inkdp som skett under aret.
Avser kop 6ver 1 000 kronor och dessa ska redovisas under 6vrigt.

B Skattekontoutdrag som visar att skatt och arbetsgivaravgift ar inbetalt for féregaende
ar om huvudmannen betalat arvode fér god man eller férvaltare

M Forsakringsbrev for hemfoérsakring

OVERFORMYNDARNAMND

GISLAVED + GNOSJO « VAGGERYD + VARNAMO



BLANKETTSIDA 1 Allméant

OVERFORMYNDARE

Allmant
Arsrakning ska vara underskriven pa heder och samvete.
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nlamnande ay érsr-‘ikning

Jag lamnar in uppgifterna som:

J2g vill imna féljande uppgittor:

[ Ip—

Anvand blackpenna, inte blyerts.

Redovisningen ska avse ratt period. Du ska bara redo-
visa inkomster och utgifter som skett under redo-
visningsperioden.

l
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Kontantprincipen galler. Det innebar att du bara ska redo-
visa faktiska inkomster och utgifter. Var noga med
att redovisa alla handelser som skett pa kontoutdrag.

ostnummer ~~

Unq 6
s derskrift God man/Forvaltars/Fiirmyndare 1
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" b heder ach samy.
o 016 attde uppgiter som ar f3mnad,

Namnteckning
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Férmyndare 2 uppgiter

Redovisningen ska vara i balans. For att kontrollera
finns en enkel formel: Tillgangar vid periodens boérjan (A)
+ Inkomster under perioden (B) = Utgifter under perioden
(C) + Tillgangar vid periodens slut (D)

rktorgt 1, Vi Epot

T mamo

37700 everiomyndarkansi

Telefax: 037057 71 45 e Wndarkansiet-ggw@vamamo,so
00555

BLANKETTSIDA 2 A. Tillgangar vid periodens bdrjan  B. Inkomster

A. Tillgangar vid periodens bérjan e
A: Tillgéngar 1 januari

Ingdende varde ska stdmma 6verens med féregdende ar, e 5 it e
alternativt tillgangsférteckning om det ar ett nytt uppdrag.

2021-12-16 13,07

Skilj pa de konton som du disponerar och huvudman-
nens/boendets eget. De konton som huvudmannen eller
boendet anvander ska inte raknas med i tillgangarna

(A). Konton som du som stéllféretradare disponerar ar till
exempel transaktionskonto och sparrade konton.

B. Inkomster
Inkomster ska redovisas brutto, alltsa beloppet fore skatt.

ormymarkansi Kontaktcenter -
St s Siadshise Koo 1
e Telefon: 0370-37 70 09 " Vemameo
Toltax 0570.37 71 35

Expost
O mndarkensiiet gow@varnamo s
212000-0555




BLANKETTSIDA 3 . Utgifter D. Tillgangar vid periodens slut

C. Utgifter ?XEREQ",'!’.'XHF%RE

Observera att en utgift endast ska redovisas om pengar-  Ualterunder eroden
na dragits fran konton som redovisas. .

Skilj pa privata medel, fickpengar
och dévriga utgifter

Privata medel, fickpengar och 6vriga utgifter ar olika
utgiftsposter. Kontrollera att du tar upp dem pa ratt satt.

Har beskriver vi skillnaderna:
Privata medel

Privata medel avser pengar som dverlamnats till
boende/anhdérig/annan an huvudmannen. Detta kan
goras antingen genom overforingar till ett specifikt konto
for privata medel eller genom kontanter. Observera att
det pa transaktionskontot maste framga till vilket konto
Overféringarna ska ske. Om kontanter 6verlamnas, ska
kvittenser lamnas in.

Du redovisar privata medel i klumpsumma. Den summan
som faktiskt forts over eller lamnats over redovisas — inte
vad som sker med kontanter.

Exempel: Om god man har fort dver 1 000 kronor i
manaden till konto som boendepersonal anvander ska
alltsa 12 000 kronor redovisas pa ett helar. Ni behover
inte redovisa exakta kronor som anvants pa detta konto.
Kontrollen pa detta konto gentemot mottagare star ni for
som gode man/férvaltare.

Inkdp (kvitton) eller betalda rakningar redovisas aldrig
som privata medel.

Fickpengar

Fickpengar ar pengar som 6verlamnas eller 6verfors direkt till huvudmannen. Det kan rora
sig om antingen kontanter eller 6verféringar till ett "fickpengskonto”. Fickpengar styrks med
kvittenser eller kontoutdrag. Fickpengar redovisas i klumpsumma pa samma satt som
privata medel.

Ovriga utgifter

| posten 6vriga utgifter tar du upp eventuella kvitton pa inkdp som ar gjorda av dig som
stallféretradare. Har tar du ocksa upp 6vriga utgifter som inte passar in i de andra posterna
i arsrakningen. Kom ihag att en specificerad lista 6ver alla 6vriga utgifter alltid ska bifogas!
Du ska aven skicka in underlag som styrker utgifterna.

D. Tillgangar vid periodens slut
B Redovisa tillgangar utifran de ars- och vardebesked som kommer fran bank med mera.
W Kontrollera att det finns max 25 000 kronor pa det konto du som god man/férvaltare anvander

| Kontrollera att det framgar av underlag att 6vriga tillgangar har éverformyndarsparr



Vardepapper, 6vriga tillgangar och skulder

BLANKETTSIDA 4

Vardepapper, ovriga tillgangar
och skulder
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Om nagot har férandrats under aret behdver de
kunna féljas genom inskickat underlag.

. srde.
Vardepapper ska redovisas i aktuellt kursvard

i att, storre
Ovriga tillgangar kan vara fastlghe’Eer, bosr;tasdés\r/?;are-
m\;tegriella tillgangar sasom bilar, batar oc
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Ovriga kommentarer

BLANKETTSIDA 5

20211216 13.07

6vriga o tuella forklaringar till
Ojli tt skriva eventuella
ar har du mojlighet a a eventu -
dH: rsiffror som ar redovisade i arsrakningen

98N granskad med justering Handizggare: e L[ wwaz

= Redosingen gransa med anmérkaing

Information om behandiing ay Personuppgifter

ommunstyreisen | Vamamo kommun behdver hantera och sparg Personuppgiter om dig. Det gor vi o afy kunna handlagga arenden o
fata bosiut som ot ig or it e véra skyldigheter enigt fag

Andaméiet med behandiingen s 1,

@ ditt drende med stod ay fojange egstitning Foraldrabalkon 14 kp, 15 $8§myndig och 13 kap,
14§85 omyndig,

til:
' foraldrabalken 16 kap. 75

Vi skyldiga att lsmna dess;
* Tillsynsmyndigheten och pef

;phalfer for att kunna hantera dit srond;
' beslut baserade pa de uppgitier g,

P AaonUPRGIfer agras hos oss i 3 ar afer avslutat
" lamnarinte ut dina personuppgiter o) tredje lang,

2 information om de uppgiter vi gy oy 9 eller begara rattning efer radering av dina uppgiter. py
attvi ehandingen llr gora invindningar Integrietsmyndighoten, Hyr gy gar g véga, samt mer
 kontaktuppgiter, itar oy sigqn, 9 3

Postadrass Kontaktcenter Expost
Qvertormyndarkansiet vy Stadshusel, Kyrdorget 1, Vimamo R eGaTkansiit 50w @vermamo oo
Stadshuser Telofon: 0370.37 70 gy

33183 Vamamo. Telefax: 037037 71 37 212000-0555




